АМИНИСТРАЦИЯ БАГАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Багаевского района

Ростовской  области

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 21 декабря 2010 г. 
                № 229                       ст. Багаевская 

Об утверждении Положения 

об официальном сайте Администрации 

Багаевского сельского поселения 

     В целях обеспечения функционирования официального сайта Администрации Багаевского сельского поселения, в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»

1. Утвердить Положение об официальном сайте Администрации Багаевского сельского поселения (приложение).

2. Назначить ответственного сотрудника Администрации Багаевского сельского поселения за организационную работу сайта - ведущего специалиста Н. В. Николаеву.

3. Начальникам секторов Администрации Багаевского сельского поселения организовать представление специалисту за данное направление работы Администрации Багаевского сельского поселения  информацию в соответствии с приложением положения об официальном сайте Администрации Багаевского сельского поселения для размещения на сайте.

4.   Распоряжение вступает в силу со дня обнародования. 
5. Отменить постановление Администрации Багаевского сельского поселения от 01.06.2010 г. №323 «Об утверждении Положения об официальном сайте Администрации Багаевского сельского поселения».
6.  Контроль за выполнением распоряжения возложить на  заместителя главы Администрации Багаевского сельского поселения  Е. А. Нестеренко.
Глава Багаевского 

сельского поселения                                                                      И. А. Аникеев

распоряжение  вносит: 

ведущий специалист 

Т. П. Кречетова
Приложение к 
распоряжению Администрации 

Багаевского сельского поселения

от  21.12.2010 г. № 229
ПОЛОЖЕНИЕ

об официальном сайте Администрации Багаевского сельского поселения
1. Общие положения

1.1. Официальный сайт Администрации Багаевского сельского поселения (далее – сайт) создан в сети Интернет с целью обеспечения доступа к информации о деятельности Администрации Багаевского сельского поселения.
1.2. Электронный адрес сайта – www.bagaevkadm.my1.ru/
1.3. Наименование сайта – «Интернет  сайт Администрации Багаевского сельского поселения».

1.4. Доступ к информации и интерактивным сервисам, размещаемым на сайте, предоставляется на бесплатной основе.

2. Содержание сайта

2.1. На сайте размещается информация, предусмотренная приложением к настоящему Положению.

2.2. На сайте могут размещаться интерактивные сервисы (обсуждения, опросы, формы для направления обращений граждан, информации и запросов, поисковые и другие сервисы), ссылки на иные сайты.

2.3. На сайте запрещается размещение экстремистских материалов, сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, другой информации ограниченного доступа, предвыборной агитации и агитации по вопросам референдума, информации, нарушающей законодательство об интеллектуальной собственности и о персональных данных, рекламы  (за исключением социальной рекламы), вредоносных программ.

2.4. Определение структуры сайта, создание и удаление разделов сайта осуществляется специалистом ответственным за данное направление работы.
3. Порядок размещения, редактирования

и удаления информации на сайте

3.1. Размещение, редактирование и удаление информации на сайте осуществляется специалистом ответственным за данное направление в работе Администрации Багаевского сельского поселения в соответствии с перечнем, утвержденным приложением к настоящему Положению.

В Администрации Багаевского сельского поселения определяется специалист, ответственный за размещение, редактирование и удаление информации на сайте.

3.2. Размещение информации на сайте осуществляется в соответствии с периодичностью и сроками, предусмотренными приложением к настоящему Положению. В случае, если конкретные периодичность и (или) срок не установлены, специалист Администрации Багаевского сельского поселения осуществляет проверку необходимости размещения или обновления информации не реже 1 раза в квартал.

3.3. Специалисты  Администрации Багаевского сельского поселения несут персональную ответственность за достоверность размещаемой на сайте информации, а также за недопущение опубликования на сайте информации, содержащей сведения, запрещенные к открытому опубликованию в соответствии с федеральными и областными законами. 

3.4. Специалист ответственный за данное направление работы Администрации Багаевского сельского поселения осуществляет проверку и, при необходимости, редактирование размещаемой на сайте информации.

4. Требования к технологическим, программным

и лингвистическим средствам обеспечения пользования сайтом

4.1. Сайт должен размещается на сервере, находящемся в здании Администрации Багаевского сельского поселения .

4.2. Рабочая станция, используемая для размещения, редактирования и удаления информации на сайте, должна быть оборудована регулярно обновляемым антивирусным программным обеспечением, вход в операционную систему должен осуществляться с вводом пароля.

4.3. Информация размещается на сайте в форматах HTML, DOC, RTF, XLS или PDF. Файл может быть упакован в формате ZIP. Графическая информация размещается на сайте в форматах JPEG, GIF, PNG, TIFF, видеозаписи – в формате FLV или с помощью технологии Microsoft Silverlight, аудиозаписи – в формате MP3.

4.4. Максимальный объем графического файла, размещаемого на сайте, –100 килобайт, видео- или аудиозаписи – 5 мегабайт.

4.5. Информация на сайте размещается на русском языке, за исключением специального раздела сайта, который ведется на иностранных языках.

Допускается использование иностранных языков в электронных адресах, именах собственных, а также в случае отсутствия русскоязычного наименования.
4.6. При размещении информации обеспечивается ее соответствие правилам русского языка (иностранных языков), стилистике и особенностям публикации информации в сети Интернет. Оформление размещаемой информации должно соответствовать дизайну сайта. На сайте запрещается использование обсценной лексики.
5. Программно-техническое обеспечение пользования сайтом

5.1. Программно-техническое обеспечение пользования сайтом осуществляет специалист ответственный за данное направление работы Администрации Багаевского сельского поселения.
5.2. Специалист ответственный за данное направление работы Администрации Багаевского сельского поселения:
5.2.1. Обеспечивает работоспособность и корректность функционирования аппаратных и программных средств используемых для заполнения информации на сайте.

5.2.2. Исполняет иные функции, связанные с программно-техническим обеспечением пользования сайтом.

5.3.  Специалист ответственный за данное направление работы Администрации Багаевского сельского поселения является ответственным за программно-техническое обеспечение пользования сайтом.
6. Прекращение функционирования сайта

6.1. Сайт прекращает свое функционирование на основании распоряжения Администрации Багаевского сельского поселения.
6.2. Мероприятия, связанные с прекращением функционирования сайта, производятся специалистом ответственный за данное направление работы.
6.3. При прекращении функционирования сайта, специалистам Администрации Багаевского сельского поселения должна быть предоставлена возможность копирования размещенной на нем информации.

Ведущий специалист                                                                                      Т. П. Кречетова                                         

