	АДМИНИСТРАЦИЯ  БАГАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Багаевского района

Ростовской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  11 октября 2016 г. 

        № 848                                ст. Багаевская

Об утверждении «Административного регламента по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального лесного  контроля на территории Багаевского сельского поселения» 


 С целью осуществления контроля за использованием и охраной лесных участков, расположенных на территории Багаевского сельского поселения,  в соответствии со  ст.84 Лесного Кодекса РФ,  Федеральным Законом «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации» от 06.10.2003 года №131-ФЗ, Федеральным законом от 26.12.2008 г №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» 

постановляю:

1.Утвердить «Административный регламент по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального лесного  контроля на территории Багаевского сельского поселения» согласно приложению №1. 
2. Утвердить Персональный список муниципальных инспекторов по муниципальному  лесному  контролю   на территории  Багаевского сельского поселения согласно приложению №2.

3.Организацию исполнения постановления возложить на начальника сектора сельского хозяйства и земельных отношений Администрации Багаевского сельского поселения А.В. Костюк.                                                      

4.Данное постановление вступает в силу с момента  обнародования на территории Багаевского сельского поселения.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации Багаевского сельского поселения  И.В. Владимирова.


Глава Багаевского

          сельского поселения                                                       Г.О. Зорина
 Постановление вносит

 сектор сельского  хозяйства и 

 земельных отношений 
Костюк А.В.
Приложение №1 к постановлению

Администрации Багаевского 

сельского поселения 

от 11.10. 2016 года № 848 

Административный регламент по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального лесного  контроля на территории Багаевского сельского поселения 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.  Административный регламент по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального лесного контроля на территории  Багаевского сельского поселения (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности проверок использования и охраны лесов, проводимых Администрацией Багаевского сельского поселения и определяет сроки и последовательность действий при осуществлении полномочий по муниципальному лесному контролю.
1.2. Муниципальную функцию по осуществлению муниципального лесного контроля на территории Багаевского сельского поселения (далее – муниципальная функция) исполняет сектор сельского хозяйства и земельных отношений Администрации Багаевского сельского поселения. 
1.3. Муниципальный лесной контроль осуществляют уполномоченные постановлением  Администрации Багаевского сельского поселения на осуществление муниципального лесного контроля муниципальные инспектора - должностные лица, осуществляющие лесной контроль.
1.4. Настоящий Административный регламент разработан в соответствии Лесным  Кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 28.12.2008 N 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

1.5. Результатом исполнения функции является выявление признаков нарушения муниципального правового акта, регулирующего лесные отношения на территории Багаевского сельского поселения, или установление отсутствия таких признаков.
При обнаружении достаточных фактов, указывающих на административное правонарушение, материалы направляются в уполномоченные органы для рассмотрения и принятия административных мер.
1.6. При осуществлении функции муниципального лесного контроля уполномоченные должностные лица взаимодействуют с: 
- Багаевским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской  области;
- природоохранными, правоохранительными и другими территориальными органами исполнительной власти Российской Федерации и Ростовской  области, осуществляющими деятельность на территории  Багаевского сельского поселения;
- предприятиями, учреждениями, организациями и общественными объединениями, а также гражданами.
1.7. Функция муниципального лесного  контроля осуществляется в отношении физических лиц, организаций, независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности, индивидуальных предпринимателей, являющихся  землепользователями и арендаторами лесных участков, находящихся в муниципальной  собственности  Багаевского сельского поселения (далее – субъекты лесных отношений).
1.8. Объектом муниципального лесного контроля являются лесные участки, находящиеся в муниципальной собственности   Багаевского сельского поселения.
        Задачи муниципального лесного  контроля

1.9. Муниципальный лесной контроль осуществляется в форме проверок выполнения юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями, а также физическими лицами (далее – Землепользователи) обязательных требований, установленных федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами (далее - обязательные требования), в установленной сфере деятельности.
1.10. Задачей муниципального лесного контроля является обеспечение соблюдения организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их руководителями, должностными лицами, а также гражданами лесного законодательства, требований охраны и использования лесов.
1.11. При осуществлении муниципального лесного контроля используются сведения государственного земельного кадастра, государственного кадастра недвижимости, государственного мониторинга земель, государственного фонда данных, полученных в результате землеустройства, иные сведения, проводятся обмеры лесных участков, фотосъемка, иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
1.12. Акты и (или) материалы, содержащие сведения о наличии состава правонарушения, составленные по результатам проверок органами муниципального лесного контроля, являются основанием для возбуждения административного производства и привлечения виновных лиц к административной ответственности.
 Права и обязанности уполномоченных лиц органов местного самоуправления при осуществлении муниципального лесного контроля

1.13. Муниципальные инспекторы при осуществлении муниципального  лесного контроля имеют право:
1) запрашивать в соответствии со своей компетенцией и безвозмездно получать от федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций и граждан необходимые для осуществления муниципального лесного контроля сведения и материалы о состоянии, использовании и охране лесов, в том 
числе документы, удостоверяющие права на лесные участки и 
находящиеся на них объекты, а также сведения о лицах, использующих  участки, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки;
2) посещать при предъявлении распоряжения Главы Багаевского сельского поселения на проверку организации и объекты, обследовать лесные участки, находящиеся в пользовании и аренде, для осуществления муниципального лесного контроля;
3) составлять акты проверок и направлять их соответствующим должностным лицам для рассмотрения и привлечения виновных лиц к ответственности;
4) обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению законной деятельности, а также в установлении лиц, виновных в нарушении лесного законодательства;
1.14. Муниципальные инспекторы Багаевского сельского поселения при проведении проверок соблюдения лесного законодательства (далее - проверки) обязаны:
1) своевременно и в полной мере исполнять полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований  лесного  законодательства;
2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы лесопользователей;
3) проводить проверки на основании и в строгом соответствии с распоряжениями Администрации Багаевского сельского поселения ;
4) посещать объекты (лесные участки) лесопользователей с целью проведения проверок только во время исполнения служебных обязанностей при предъявлении распоряжения главы Администрации Багаевского сельского поселения;
5) не препятствовать лесопользователю (представителю) присутствовать при проведении проверки, давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
6) предоставлять лесопользователям (представителям), присутствующим при проведении проверки информацию, относящуюся к предмету проверки;
7) знакомить лесопользователей (представителей) с результатами проверок.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ
Порядок информирования о муниципальной функции 

2.1. Сектор сельского хозяйства  располагается в здании  Администрации  Багаевского сельского поселения  по адресу 

ст. Багаевская, ул. Красноармейская, 5, кабинет №2, №5, тел.  32-9-63,   Е-mail: sp03034@donpac.ru, интернет – сайт Администрации Багаевского сельского поселения – www.bagaevskadm.my1.ru/

График работы: 

День недели

Время приема

Понедельник

с 8.00 до 12.00

Вторник

с 8.00 до 12.00

Среда

с 8.00 до 12.00

Четверг

с 8.00 до 12.00
         Пятница

          с 8.00 до 12.00

Суббота, Воскресенье -  выходные дни.
2.2. Информирование о правилах исполнения муниципальной функции осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования.
Публичное информирование включает в себя размещение информации о правилах исполнения муниципальной функции на информационных стендах в здании Администрации поселения и на официальном сайте Администрации  поселения в сети Интернет.
Индивидуальное информирование осуществляется в устной и письменной форме.
Индивидуальное информирование в устной форме осуществляется на личном приеме и по телефону.
Индивидуальное информирование на личном приеме не может превышать 20 минут, а индивидуальное информирование по телефону не может превышать 10 минут.
Индивидуальное информирование в письменной форме осуществляется посредством направления письменного ответа на обращение  посредством почтового отправления, а также по электронной почте.
2.3. Срок исполнения муниципальной функции не может превышать 30 дней со дня регистрации обращения.
2.4. Срок проведения проверок не может превышать 20 рабочих дней.
2.5. Основаниями для отказа в исполнении муниципальной функции являются обращения или заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию поселения, а также обращения и заявления, не содержащие информации о фактах нарушения лесного законодательства.  
2.6. Исполнение муниципальной функции осуществляется на безвозмездной основе. 
   Требования к  помещениям, в которых предоставляется муниципальная функция
2.7. Прием граждан для оказания муниципальной функции осуществляется согласно графику работы.
2.8. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам.

Помещение должно соответствовать требованиям, обеспечивающим:

- условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;

- возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.9. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

2.10. Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудованы средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер с доступом к информационным ресурсам Администрации,  информационно-справочным системам) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме.

2.11. Места для проведения личного приема граждан оборудованы стульями, столами, обеспечены канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, имеются информационные стенды.

2.12. В местах предоставления муниципальной функции предусмотрены оборудованные доступные места общественного пользования.

2.13. Должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной функции, имеют при себе таблички на рабочих местах с указанием фамилии, имени, отчества и занимаемой должности.

2.14. Основными принципами предоставления муниципальной функции  являются:

- правомерность предоставления муниципальной функции;

- открытость деятельности Администрации Багаевского сельского поселения;

2.15. При получении муниципальной функции граждане  имеют право на:

- Сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах.

 -   Допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

 -  Допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н.

-  Оказание сотрудниками иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ. В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
 Последовательность действий при осуществлении

муниципального лесного контроля

3.1. Муниципальный лесной контроль на территории Багаевского сельского поселения осуществляется в следующей последовательности:
1) планирование проверок;
2) подготовка к проведению проверки;
3) проведение проверки и оформление ее результатов.
 Организация и проведение плановых проверок

3.2. Плановые проверки проводятся на основании ежегодных планов, разрабатываемых органами муниципального лесного контроля и в соответствии с их полномочиями.
3.3. Плановые проверки в отношении каждого лесного участка, предоставленного юридическому лиц или индивидуальному предпринимателю, проводятся не чаще чем один раз в три года.
3.4. Плановые проверки в отношении каждого лесного участка, предоставленного физическому лицу, проводятся не чаще чем один раз в год.
3.5. В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:
1) наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей и физических лиц, деятельность которых подлежит плановым проверкам;
2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;
3) дата и сроки проведения каждой плановой проверки;
4) наименование органа муниципального лесного контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами муниципального лесного контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.
3.6. Ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный Администрацией Багаевского сельского поселения, доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Администрации Багаевского сельского поселения, размещается на стендах.
3.7. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация Багаевского сельского поселения направляет проект ежегодных планов проведения плановых проверок для согласования в органы прокуратуры.

3.8. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план 
проведения плановых проверок в отношении участков, указанных в пункте 3.3. Регламента, является истечение трех лет со дня:
1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;
2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;
3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным  в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.
3.9. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок в отношении участков, указанных в пункте 3.4 Регламента, является отсутствие сведений о правоустанавливающих документах на лесной участок.
3.10. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
3.11. О проведении плановой проверки Землепользователи уведомляются органом муниципального контроля не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения Администрации Багаевского сельского поселения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

 Организация и проведение внеплановой проверки
3.12. Основанием для проведения внеплановой проверки в отношении участков, указанных в пункте 3.3 Регламента является:
1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным  предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;
2) поступление в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены),

3.13. Основанием для проведения внеплановой проверки в отношении участков, указанных в пункте 3.4 Регламента является:
1) обнаружение муниципальным инспектором достаточных данных, указывающих на наличие  правонарушений;

2) получение от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан документов и иных доказательств, свидетельствующих о наличии признаков нарушения лесного законодательства.

3.14. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пунктах 6.1.-6.2. настоящего Регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.
3.15. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
3.16. Внеплановая выездная проверка лесопользователей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах "а" и "б" пункта 3.12. настоящего Регламента, органами муниципального контроля после согласования с органом прокуратуры по месту  осуществления  деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей. (Типовая форма согласования утверждена Приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141).

3.17. В день подписания распоряжения Администрации Багаевского сельского поселения о проведении внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства в целях согласования ее проведения орган муниципального лесного контроля представляет в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности субъектов малого или среднего предпринимательства заявление о согласовании проведения 
внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения Администрации Багаевского сельского поселения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.
3.18. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций  природного  и техногенного  характера,  обнаружение  нарушений  обязательных  требований  и  требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер органы муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частями 6 и 7 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов.
3.19. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10  Федерального закона №  294-ФЗ, лесопользователи уведомляются органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.
3.20. В случае, если в результате деятельности лесопользователей причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление лесопользователей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.
3.21. В случае проведения внеплановой выездной проверки членов  саморегулируемой организации орган муниципального лесного  контроля  обязан уведомить саморегулируемую организацию  о  проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения  возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки.
3.22. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального лесного контроля при проведении внеплановой 
выездной проверки таких членов саморегулируемой организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения внеплановой выездной проверки.
 Порядок организации проверки

3.23. Проверка проводится на основании распоряжения Администрации Багаевского сельского поселения. (Типовая форма распоряжения утверждена Приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141).

       Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными   лицами, которые указаны в распоряжении.
3.24. В распоряжении Администрации Багаевского сельского поселения указываются:
1) наименование органа муниципального лесного контроля;
2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;
3)  наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя или физического лица, проверка которых проводится;
4)  цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
5)  правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;
6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;
7) перечень административных регламентов проведения мероприятий по муниципальному лесному контролю;
8) перечень документов, представление которых Землепользователями необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
9)  даты начала и окончания проведения проверки.
3.25. Заверенные печатью копии распоряжения Администрации Багаевского сельского поселения вручаются под роспись должностными лицами органа муниципального лесного контроля, проводящими проверку, лесопользователю (представителю). По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица органа муниципального лесного контроля обязаны представить информацию об этих органах в целях подтверждения своих полномочий.
3.26. По просьбе лесопользователей (представителей)  должностные  
лица  органа  муниципального контроля обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с административными регламентами проведения мероприятий по муниципальному лесному контролю и порядком их проведения на объектах, используемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, а также физическим лицом при осуществлении деятельности.

 Порядок оформления результатов проверки

3.27. По результатам проверки должностными лицами органа муниципального лесного контроля, проводящими проверку, составляется акт проверки в двух экземплярах. (Типовая форма акта утверждена Приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141).

3.28. В акте проверки указываются:
1) дата, время и место составления акта проверки;
2) наименование органа муниципального лесного контроля;
3) дата и номер распоряжения;
4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;
5) наименование проверяемого юридического лица, фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также физического лица, фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;
6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;
8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки лесопользователя (представителя), присутствовавшего при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;
9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.
3.29. В целях укрепления доказательной базы и подтверждения достоверности полученных в ходе проверки сведений, в случае выявления 
достаточных данных, указывающих на наличие события нарушения лесного законодательства, к акту прилагаются: обмер площади лесного участка и иная информация, подтверждающая или опровергающая наличие нарушения  лесного законодательства.
3.30. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается лесопользователю (представителю) под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия лесопользователя (представителя), а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального лесного контроля.
3.31.  В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по муниципальному лесному контролю, и  вручается лесопользователю (представителю) под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального лесного контроля.
3.32. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.
3.33. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
3.34. Юридические лица, индивидуальные предприниматели обязаны вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации. (Типовая форма утверждена Приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141).

3.35. В журнале учета проверок должностными лицами органа муниципального лесного контроля осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных  нарушениях и выданных  предписаниях,  а также указываются  фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.
3.36. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.
3.37. лесопользователь (представитель), проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным  предписанием об устранении выявленных  нарушений в  течение  пятнадцати  дней  с  даты  получения  акта  проверки  вправе  представить  в  орган муниципального контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом лесопользователь вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган муниципального контроля.
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
4.1. Контроль за исполнением муниципальной функции осуществляется заместителем главы Администрации поселения  в форме проверок   соблюдения и исполнения  должностными лицами Администрации поселения положений настоящего Административного регламента. 
4.2. Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется 2 раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей). 
4.3.  Ежеквартально, не позднее трех рабочих дней по окончании последнего дня месяца квартала, уполномоченное должностное лицо предоставляет заместителю Главы Администрации поселения отчет о проведенных проверках. 
4.4. Контроль за исполнением муниципальной функции со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формах, установленных  Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».      

5.  ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ   РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ ФУНКЦИЮ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
 Действия (бездействие) и решения ответственного муниципального работника, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной  функции, могут быть обжалованы Главе поселения в досудебном (внесудебном) порядке.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться решения, действия или бездействие должностных лиц, ответственных за предоставление данной муниципальной функции, нарушающие права и законные интересы заявителей, некорректное поведение или нарушение служебной этики, а также нарушение положений административного регламента.

Гражданин также может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной функции;

2) нарушение срока предоставления муниципальной функции;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной функции;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными пра​вовыми актами для предоставления муниципальной  функции;

5) отказ в предоставлении муниципальной функции, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной функции платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную функцию, должностно​го лица органа, предоставляющего муниципальную функцию, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной функции документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Багаевского сельского поселения, может быть направлена по почте, через официальный сайт Администрации Багаевского сельского поселения, Единый портал госуслуг, региональный портал государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

· наименование органа, предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых об​жалуются;

· фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя – гражданина, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего;

· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под​тверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рас​смотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается.

Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, напра​вившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) об​жалования.

Основанием для начала административных процедур досудебного об​жалования является несогласие заявителя с результатом предоставления му​ниципальной функции.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых к нему документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

Право заявителя на получение информации и документов, необхо​димых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необ​ходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

При желании заявителя обжаловать действие (бездействие) должностного лица, последний обязан сообщить ему свою фамилию, имя, отчество и должность, и фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия.

Органы государственной власти, местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в до​судебном (внесудебном) порядке.

Заявители в досудебном (внесудебном) порядке могут обратиться с жа​лобой:

· в органы местного самоуправления муниципального образования;

· в органы государственной власти Ростовской области;

· в органы государственной власти РФ;

· в иные органы, в установленном законом порядке.

Сроки рассмотрения жалобы (претензии).

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным пол​номочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляюще​го муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

По результатам рассмотрения обращения уполномоченным должностным лицом принимается решение об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную функцию, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской
 области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

 



Главный  специалист                                           И.А. Анисимова
Приложение №2 к постановлению

Администрации Багаевского 

сельского поселения 

от 11.10. 2016 года № 848 

Персональный список муниципальных инспекторов

 по муниципальному  лесному  контролю  

 на территории  Багаевского сельского поселения

	№п/п
	Фамилия, имя, отчество должностного лица
	Должность по штатному расписанию
	Должность муниципального инспектора

	1
	Власов Николай Николаевич
	ведущий специалист сектора сельского хозяйства и земельных отношений  Администрации Багаевского сельского поселения
	Муниципальный инспектор Багаевского сельского поселения по  муниципальному лесному контролю 


Приложение №1 
к «Административному Регламенту
по исполнению муниципальной функции
 по осуществлению муниципального лесного 
 контроля на территории Багаевского 
сельского поселения»
БЛОК-СХЕМА
последовательности   исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального лесного контроля на территории 
Багаевского сельского поселения







Информирование  по вопросам исполнения муниципальной функции, составление и согласование с органами прокуратуры плана проверок





Уведомление о проведении проверки





Подготовка к проведению проверки





Составление акта проверки





Контроль за устранением выявленных нарушений законодательства





Проведение проверки











