АМИНИСТРАЦИЯ БАГАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Багаевского района

Ростовской  области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от 24 ноября 2014 г. 
              № 725                           ст. Багаевская

Об утверждении Положения 

об официальном сайте Администрации 

Багаевского сельского поселения 

     В целях обеспечения функционирования официального сайта Администрации Багаевского сельского поселения, в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и в целях обеспечения прозрачности бюджетного процесса

1. Утвердить Положение об официальном сайте Администрации Багаевского сельского поселения (приложение).

2. Назначить ответственного сотрудника Администрации Багаевского сельского поселения за организационную работу сайта - главного специалиста Т. П. Ртищеву.

3. Начальникам секторов Администрации Багаевского сельского поселения организовать представление специалисту за данное направление работы Администрации Багаевского сельского поселения  информацию в соответствии с приложениями  Положения об официальном сайте Администрации Багаевского сельского поселения для размещения на сайте.

4.   Постановление вступает в силу со дня обнародования. 
5.   Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.
Глава Багаевского 

сельского поселения                                                                      Г. О. Зорина
постановление  вносит: 

главный специалист 

Т. П. Ртищева
Приложение к 
постановлению Администрации 

Багаевского сельского поселения

от  24.11.2014г. № 725
ПОЛОЖЕНИЕ

об официальном сайте Администрации Багаевского сельского поселения
1. Общие положения

1.1. Официальный сайт Администрации Багаевского сельского поселения (далее – сайт) создан в сети Интернет с целью обеспечения доступа к информации о деятельности Администрации Багаевского сельского поселения.
1.2. Электронный адрес сайта – www.bagaevkadm.my1.ru/
1.3. Наименование сайта – «Интернет  сайт Администрации Багаевского сельского поселения».

1.4. Доступ к информации и интерактивным сервисам, размещаемым на сайте, предоставляется на бесплатной основе.

2. Содержание сайта
2.1. На сайте размещается информация, предусмотренная приложениями к настоящему Положению.

2.2. На сайте могут размещаться интерактивные сервисы (обсуждения, опросы, формы для направления обращений граждан, информации и запросов, поисковые и другие сервисы), ссылки на иные сайты.

2.3. На сайте запрещается размещение экстремистских материалов, сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, другой информации ограниченного доступа, предвыборной агитации и агитации по вопросам референдума, информации, нарушающей законодательство об интеллектуальной собственности и о персональных данных, рекламы  (за исключением социальной рекламы), вредоносных программ.

2.4. Определение структуры сайта, создание и удаление разделов сайта осуществляется специалистом ответственным за данное направление работы.
3. Порядок размещения, редактирования

и удаления информации на сайте
3.1. Размещение, редактирование и удаление информации на сайте осуществляется специалистом ответственным за данное направление в работе Администрации Багаевского сельского поселения в соответствии с перечнем, утвержденным приложениями к настоящему Положению.

В Администрации Багаевского сельского поселения определяется специалист, ответственный за размещение, редактирование и удаление информации на сайте.

3.2. Размещение информации на сайте осуществляется в соответствии с периодичностью и сроками, предусмотренными приложениями к настоящему Положению. В случае, если конкретные периодичность и (или) срок не установлены, специалист Администрации Багаевского сельского поселения осуществляет проверку необходимости размещения или обновления информации не реже 1 раза в квартал.

3.3. Специалисты  Администрации Багаевского сельского поселения несут персональную ответственность за достоверность размещаемой на сайте информации, а также за недопущение опубликования на сайте информации, содержащей сведения, запрещенные к открытому опубликованию в соответствии с федеральными и областными законами. 

3.4. Специалист ответственный за данное направление работы Администрации Багаевского сельского поселения осуществляет проверку и, при необходимости, редактирование размещаемой на сайте информации.

4. Требования к технологическим, программным

и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом

4.1. Официальный сайт должен размещается на сервере, находящемся в здании Администрации Багаевского сельского поселения.

4.2. Рабочая станция, используемая для размещения, редактирования и удаления информации на сайте, должна быть оборудована регулярно обновляемым антивирусным программным обеспечением, вход в операционную систему должен осуществляться с вводом пароля.

4.3. Информация размещается на сайте в форматах HTML, DOC, RTF, XLS или PDF. Файл может быть упакован в формате ZIP. Графическая информация размещается на сайте в форматах JPEG, GIF, PNG, TIFF, видеозаписи – в формате FLV или с помощью технологии Microsoft Silverlight, аудиозаписи – в формате MP3.

4.4. Максимальный объем графического файла, размещаемого на сайте, –100 килобайт, видео- или аудиозаписи – 5 мегабайт.

4.5. Информация на сайте размещается на русском языке, за исключением специального раздела сайта, который ведется на иностранных языках.

Допускается использование иностранных языков в электронных адресах, именах собственных, а также в случае отсутствия русскоязычного наименования.
4.6. При размещении информации обеспечивается ее соответствие правилам русского языка (иностранных языков), стилистике и особенностям публикации информации в сети Интернет. Оформление размещаемой информации должно соответствовать дизайну сайта. На сайте запрещается использование обсценной лексики.
5. Программно-техническое обеспечение пользования сайтом

5.1. Программно-техническое обеспечение пользования сайтом осуществляет специалист ответственный за данное направление работы Администрации Багаевского сельского поселения.
5.2. Специалист ответственный за данное направление работы Администрации Багаевского сельского поселения:
5.2.1. Обеспечивает работоспособность и корректность функционирования аппаратных и программных средств используемых для заполнения информации на сайте.

5.2.2. Исполняет иные функции, связанные с программно-техническим обеспечением пользования сайтом.

6. Прекращение функционирования сайта
6.1. Сайт прекращает свое функционирование на основании постановления Администрации Багаевского сельского поселения.
6.2. Мероприятия, связанные с прекращением функционирования сайта, производятся специалистом ответственный за данное направление работы.
6.3. При прекращении функционирования сайта, специалистам Администрации Багаевского сельского поселения должна быть предоставлена возможность копирования размещенной на нем информации.
Главный  специалист                                                                                      Т. П. Ртищева                                      
Приложение №1 к Положению

	Таблица №1. Информация об органе местного самоуправления

	Индекс
	

	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	

	Телефон
	

	Факс
	

	E-mail
	

	Регламент (файл)
	

	Структура администрации (файл) (картинка)
	

	Таблица №2. Информация о сельском поселении

	Территория (кв. км)
	

	Население (тыс. человек)
	

	Районный центр
	

	Населенных пунктов
	

	Площадь сельхозугодий (тыс. га)
	

	В том числе пашни (тыс. га)
	

	Карта сельского поселения
	

	Историческая справка о сельском поселении(файл)
	

	Устав муниципального образования «Багаевское сельское поселение» (файл)
	


	Таблица №3. Фотографии сельского поселения 

	  Фотография
	Описание

	
	


	Таблица №4 Глава сельского поселения

	ФИО

	Фотография

	Информация о Главе, которую необходимо опубликовать на сайте

	Обращение Главы сельского поселения к пользователям сайта

	

	Таблица №5. Заместитель Главы

	Должность
	ФИО
	Фотография
	Работает в должности с
	За что отвечает
	Прием граждан (время, адрес)
	Подчиненные отделы (комитеты, комиссии)

	
	
	
	
	
	
	


	Таблица №6. Отделы (сектора)

	Тип (сектор, комитет, комиссия)
	Функции
	ФИО начальника сектора
	Адрес сектора
	Телефон

	
	
	
	
	


	Таблица №7. Сведения о средствах массовой информации, учрежденных органом местного самоуправления

	Тип (газета, телеканал)
	Основана
	тираж (аудитория)
	Адрес редакции
	телефон
	Главный редактор
	Сайт

	
	
	
	
	
	
	


	Таблица №8. Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд

	Тип закупки
	Дата проведения
	Название
	Извещение (файл)
	Протокол (файл)

	
	
	
	
	


	Таблица №9. Административные регламенты, стандарты государственных и муниципальных услуг

	Тип (регламент, стандарт)
	№ правого акта
	Дата
	Название
	Содержимое

	
	
	
	
	


	Таблица №10. Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций

	ФИО, адрес, телефон человека отвечающего за защиту населения и территорий от чрезвычайных ситуаций
	

	место расположения, почтовый адрес и контактные телефоны отдела  ГО и ЧС
	

	организационно-штатная структуру отдела гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций (ГО и ЧС)
	

	цели создания, функции, специалиста по ГО и ЧС
	

	нормативно-правовая база специалиста по ГО и ЧС
	

	в каких случаях обращаться
	


	Таблица №11. Административные регламенты, стандарты государственных и муниципальных услуг

	Тип (регламент, стандарт)
	№ правого акта
	Дата
	Название
	Содержимое

	
	
	
	
	


	Таблица №12. Торги по продажи муниципального имущества или отказ от проведения торгов

	Основные положения порядка проведения торгов (файл)
	

	Документы, необходимые для участия (файл)
	

	Тип торгов (Недвижимость, Рекламные конструкции, Аренда муниципального имущества, Отказ от проведения торгов)
	№ постановлен.
	Дата постановления
	Дата проведения торгов
	Объект торгов
	Документ для размещения на сайте


	Таблица №13. Населенные пункты, которые входят в поселение

	Тип (хутор, посёлок)
	Название населенного пункта
	Колич. жителей

	
	
	


Главный специалист                                                              Т. П. Ртищева 
Приложение №2 к Положению
ПЕРЕЧЕНЬ

информации о деятельности Администрации Багаевского сельского поселения, размещаемой в сети Интернет
	Информация о деятельности Администрации Багаевского сельского поселения
	Ответственный исполнитель
	Периодичность размещения (срок обновления)

	- Отчетность об исполнении бюджета

- Информация, характеризующая динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности сельского поселения
	Сектор экономики и финансов Администрации сельского поселения
	Ежегодно

1 раз в квартал

	- Нормативные правовые акты Администрации сельского поселения
- Сведения о программах, утвержденных нормативными правовыми актами Администрации сельского поселения
-Проекты нормативных актов, предназначенные для рассмотрения в общественной экспертизе
	специалист Администрации сельского поселения
	Не позднее 15 рабочих дней после принятия документов

По мере необходимости

	- Информация об объемах жилищного строительства, газификации, капитальных ремонтах на территории сельского поселения
	Сектор ЖКХ Администрации сельского поселения
	Ежеквартально 

	Нормативные правовые акты
	Собрание депутатов Багаевского сельского поселения
	По мере необходимости

	-Информация о конкурсах, торгах и аукционах проводимых Администрацией сельского поселения в отношении муниципального имущества

-Текущая информация для жителей сельского поселения
	Сектор экономики и финансов Администрации сельского поселения
	Не позднее 60 дней до начала проведения аукциона

По мере необходимости

	- Информация о графике приема граждан


	специалист по работе с обращениями граждан
	 Ежемесячно


Главный специалист                                                         Т. П. Ртищева
Приложение №3

 к Положению
ПЕРЕЧЕНЬ

информации, подлежащей размещению на сайте Администрации 

Багаевского сельского поселения 
	Информация о деятельности Администрации Багаевского района
	Ответственные за формирование и предоставление информации
	Периодичность размещения (срок обновления)

	Решения о местном бюджете сельского поселения (изменения в решения о местном бюджете)
	начальник сектора экономики и финансов 
	по мере необходимости, но не позднее 5 рабочих дней со дня принятия 

	Отчет о результатах деятельности за отчетный финансовый год 
	начальник сектора экономики и финансов
	ежегодно до 1 июня

	Информация о целевых программах (ведомственных, долгосрочных) и фактических результатах их реализации, а также о соответствии целей и задач этих программ стратегии либо программе социально экономического развития сельского поселения
	Разработчики программ, структурные подразделения,   начальники секторов экономики и финансов 
	по мере необходимости, но не позднее 10 дней со дня принятия

	Результаты ежегодной оценки эффективности предоставляемых (планируемых к предоставлению) налоговых льгот и ставок налогов, установленных представительными органами сельских поселений в соответствии с порядком утвержденным нормативно правовым актом сельского поселения 
	 сектор сельского хозяйства и земельных отношений 
	ежегодно до 1 июня - по факту предоставления                                           до 1 сентября - планируемые к предоставлению

	Оценка эффективности  реализации ведомственных и долгосрочных целевых программ, наличие  процедуры изменения (корректировки) или досрочного прекращения данных программ с учетом фактических результатов их реализации в соответствии с действующим нормативным правовым актом муниципального образования
	Разработчики программ, структурные подразделения,   начальники секторов экономики и финансов
	ежегодно до 5 февраля            (предварительные итоги - до 1 августа)

	Проекты муниципальных правовых актов сектора экономики и финансов  Администрации Багаевского сельского поселения, подлежащие независимой антикоррупционной экспертизе в соответствии с утвержденным порядком
	Сектор экономики и финансов
	По мере необходимости, но не позднее 5 дней со дня согласования

	Проект решения  бюджете сельского поселения на очередной финансовый год и на плановый период, муниципальные правовые акты о назначении публичных слушаний по проекту бюджета, заключения по проекту бюджета 
	Сектор экономики и финансов
	По мере необходимости, но не позднее 5 дней со дня принятия

	Решение о годовом отчете об  исполнении бюджета,  муниципальные правовые акты о назначении публичных слушаний по отчету об исполнении бюджета, заключения о внешней проверке на годовой отчет об исполнении бюджета 
	Сектор экономики и финансов
	По мере необходимости, но не позднее 5 дней со дня принятия

	Муниципальные правовые акты по организации исполнения бюджетного процесса, регулированию межбюджетных отношений, установлению местных налогов,  ставок налогов
	Сектор экономики и финансов, 

 сектор сельского хозяйства и земельных отношений
	По мере необходимости, но не позднее 5 дней со дня принятия

	Информация о состоянии недоимки по платежам в бюджетную систему РФ консолидированного бюджета муниципального района по налоговым и неналоговым доходам, разъяснения налогового законодательства
	Сектор экономики и финансов
	Ежемесячно до 20 числа, следующего за отчетным

	Реестры расходных обязательств 
	Сектор экономики и финансов
	В течение 30 дней после представления сводного реестра расходных обязательств в министерство финансов Ростовской области

	Месячная отчетность об исполнении бюджета, консолидированного бюджета нарастающим итогом с начала года
	Сектор экономики и финансов
	Ежемесячно до 15 числа месяца, следующего за отчетным


Главный специалист                                                                           Т. П. Ртищева

