АДМИНИСТРАЦИЯ БАГАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Багаевского района

Ростовской  области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


От 18 августа 2017 года              №340                                   ст. Багаевская

Об утверждении административного регламента Администрации Багаевского сельского поселения Багаевского района Ростовской области по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача справок, выписок и копий лицевого счета из похозяйственной книги, характеристик на граждан, актов обследования жилищно-бытовых условий»
В соответствии с Федеральными законами от 27.07. 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования «Багаевское сельское поселение»

                                                                постановляю:
1. Утвердить административный регламент Администрации Багаевского сельского поселения Багаевского района Ростовской области по предоставлению муниципальной услуги   «Выдача справок, выписок и копий лицевого счета из похозяйственной книги, характеристик на граждан, актов обследования жилищно-бытовых условий», согласно приложению. 
2. Данное постановление подлежит обнародованию и размещению на  официальном сайте Администрации Багаевского сельского поселения.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования.

4. Постановление Администрации Багаевского сельского поселения №750 от 05.12.2014 года «Об утверждении  административного регламента Администрации Багаевского сельского поселения Багаевского района Ростовской области по предоставлению муниципальной услуги   по выдаче справок, выписок и копий лицевого счета из похозяйственной книги, характеристик на граждан, актов обследования жилищно-бытовых условий, рекомендаций для получения кредитов»  считать утратившим силу.
5. Контроль  исполнения настоящего постановления возложить  на заместителя  главы Администрации Багаевского сельского поселения  – начальника сектора муниципального хозяйства   И.В. Владимирова.
Глава  Администрации  Багаевского 

сельского поселения                        
Г.О. Зорина

Постановление вносит:
А.В. Костюк
Приложение к постановлению 
 Администрации        Багаевского    
 сельского поселения  от 18.08. 2017  №340
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ БАГАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ БАГАЕВСКОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ  ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ВЫДАЧА СПРАВОК, ВЫПИСОК И КОПИЙ ЛИЦЕВОГО СЧЕТА  ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ, ХАРАКТЕРИСТИК НА ГРАЖДАН, АКТОВ ОБСЛЕДОВАНИЯ ЖИЛИЩНО-БЫТОВЫХ УСЛОВИЙ»
Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
      Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Выдача справок, выписок и копий лицевого счета из похозяйственной книги, характеристик на граждан, актов обследования жилищно-бытовых условий», и создания комфортных условий для ее получения.
      Настоящий административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий, организацию работы Администрации Багаевского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги.

     Предметом настоящего административного регламента является муниципальная услуга по выдаче справок, выписок и копий лицевого счета из похозяйственной книги, характеристик на граждан, актов обследования жилищно-бытовых условий.
   1.2. Описание заявителей, имеющих право на получение                                                     муниципальной услуги
Право на получение муниципальной услуги «Выдача справок, выписок и копий лицевого счета из похозяйственной книги, характеристик на граждан, актов обследования жилищно-бытовых условий», имеют граждане и юридические лица. 
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги. 

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается непосредственно специалистами сектора сельского хозяйства, имущественных,  земельных отношений и торговли  Администрации Багаевского сельского поселения (далее специалистами Сектора):

- при личном обращении граждан и юридических лиц;

- с использованием средств телефонной связи;

   -посредством письменного обращения граждан;

   -публикации в средствах массовой информации;

   -размещается на информационных стендах в помещении Администрации сельского поселения ; 

- на официальном сайте муниципального образования «Багаевского сельского поселения» http://bagaevskadm.my1.ru/ - излагается в данном Регламенте.

1.3.2. Сведения о месте нахождения специалистов Сектора, почтовом адресе для направления документов и обращений, о справочных телефонных номерах для обращений представлены в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

1.3.3. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями (извлечения);

- блок-схема (приложение № 2 к настоящему административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления услуги;

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номер телефона, по которому заявители могут получить информацию о документах, необходимых для получения муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1.3.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

1.3.5. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.6. Заявители, представившие документы в обязательном порядке информируются специалистами:

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

1.3.7.  Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

1.3.8.  Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю письмом и дублируется по телефону, указанному в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

1.3.9.  Информация о сроке получения заявителем сведений сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону.

1.3.10. В любое время с момента обращения, заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения.

1.3.11. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) фамилия заявителя, дата и входящий номер поданной заявки. 

 1.3.12. При консультировании посредством индивидуального устного информирования, ответственный специалист Сектора  дает заинтересованному лицу полный, точный и оперативный ответ на поставленные вопросы. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут.

1.3.13. При консультировании по телефону, специалист Сектора должен назвать свою должность, фамилию, имя, отчество, а также наименование органа, в который обратилось заинтересованное лицо, а затем, в вежливой форме, четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.

  1.3.14. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую консультацию.

 1.3.15. При консультировании по письменным обращениям граждан, дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, имя, отчество и номер телефона исполнителя.

 1.3.16. Ответ на письменное обращение направляется по почте на адрес заявителя в срок, не превышающий 15 дней с момента поступления обращения.

  1.3.17. Личный прием граждан осуществляется в соответствии с графиком личного приема граждан начальником и специалистами  Сектора по адресу: 346610, Ростовская обл., Багаевский район, ст. Багаевская, ул. Красноармейская, 5. 

1.3.18. Прием (выдача) документов и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется:

- в Администрации Багаевского сельского поселения по адресу: ул. Красноармейская, 5, ст. Багаевская, Ростовская обл., 346610, в соответствии со следующим графиком: 

	Понедельник
	    8.00 – 16.00 

	Вторник
	    8.00 – 16.00

	Среда
	    8.00 – 16.00

	Четверг
	    8.00 – 16.00

	Пятница
	    8.00 – 16.00


 суббота, воскресенье - выходные дни, перерыв на обед с 12-00 до 13-00 часов, тел. 8(86357)32963 и 

- может осуществляться в Муниципальном автономном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»  Багаевского района (далее- МФЦ) по адресу: ул. Комсомольская,35-б, ст. Багаевская, Ростовская обл., 346610, в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
	        9.00 – 13.00 

	Вторник
	9.00 – 13.00

	Среда
	9.00 – 13.00

	Четверг
	9.00 – 13.00

	Пятница
	9.00 – 13.00


Суббота, воскресенье – выходные дни, тел. 8(86357)33613.

Общий максимальный срок приема документов не может превышать 15 минут.

В электронной форме получатель муниципальных услуг может направить обращение о предоставлении муниципальной услуги с необходимыми документами с использованием электронной цифровой подписи в приемную официального сайта Администрации Багаевского  сельского поселения в сети Интернет http://bagaevskadm.my1.ru  или на электронный адрес: sp03034@donpac.ru
Электронный адрес МФЦ: principal@mfc.org.ru.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.
2.1.  Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга  «Выдача справок, выписок и копий лицевого счета из похозяйственной книги, характеристик на граждан, актов обследования жилищно-бытовых условий».
2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу и                                                                                       организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Багаевского сельского поселения, непосредственно специалистами сектора сельского хозяйства, имущественных,  земельных  отношений и торговли  Администрации Багаевского сельского поселения (далее – специалисты Сектора).
В предоставлении муниципальной услуги может быть задействовано МФЦ.

 Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы, организации.

Для получения услуги, граждане или юридические лица обращаются в Администрацию Багаевского сельского поселения или в МФЦ с заявлением предоставлении муниципальной услуги.
2.3.  Сведения о конечном результате предоставления   муниципальной услуги


2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

            - предоставление   справок, выписок и копий лицевого счета из похозяйственной книги, характеристик на граждан, актов обследования жилищно-бытовых условий;

            - отказ в предоставлении муниципальной услуги «Выдача справок, выписок и копий лицевого счета из похозяйственной книги, характеристик на граждан, актов обследования жилищно-бытовых условий».
2.3.2. Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем  следующих документов:

-  справок, выписок и копий лицевого счета из похозяйственной книги, характеристик на граждан, актов обследования жилищно-бытовых условий;
    - уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 6).

2.4.    Срок предоставления муниципальной услуги.
          Срок предоставления услуги составляет  не более 30 дней со дня регистрации заявления.

    2.5.      Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление

муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги регулируется и осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 27.07. 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации;
- Уставом муниципального образования «Багаевское сельское поселение»;
2.6.   Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

   Для получения муниципальной услуги заинтересованные лица обращаются с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию Багаевского сельского поселения или в МФЦ. Заявление подается или направляется заявителем по его выбору лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе по форме согласно приложению к настоящему административному регламенту (Приложение № 5), либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". Порядок и способ подачи  заявления, если оно подается в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", и требования к его формату утверждаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

Заявление должно быть подписано заявителем (уполномоченным представителем заявителя). 

Для оказания муниципальной услуги  «Выдача справок, выписок и копий лицевого счета из похозяйственной книги, характеристик на граждан, актов обследования жилищно-бытовых условий» по видам справок необходимы  документы согласно приложению  №3.
    2.7.     Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, выписок и копий лицевого счета из похозяйственной книги, характеристик на граждан, актов обследования жилищно-бытовых условий» является установление несоответствия комплектности представленных документов.

2.8.   Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги

 В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:

  - Несоответствие хотя бы одного из документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе не оговоренных приписок и исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание документа, а также в случае изготовления документа карандашом;

 - Предоставление заявителем недостоверных сведений;

 - Обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

 - Требование заявителя выдать документ в срок меньший, чем установлено для данного вида документа настоящим административным регламентом и действующим законодательством Российской Федерации;
 Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- на основании определения или решения суда.

     2.10.     Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга носит заявительный характер и предоставляется Администрацией Багаевского сельского поселения  бесплатно. 

2.11.      Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги
1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявки для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.

3. Максимальное время ожидания в очереди для получения результата предоставления муниципальной услуги  не должно превышать 15 минут.

        2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

При предоставлении документов в МФЦ, в  Администрацию Багаевского сельского поселения, заявление регистрируется в день приема документов. 

При отправке пакета документов по почте  заявление регистрируется в день поступления документов.

            Максимальный срок приема документов не может превышать 15 минут.

     2.13.   Требования к  помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.13.1. Прием граждан для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы, указанному в подразделе 1.3.  раздела 1.  настоящего административного регламента.
2.13.2. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам.

Помещение должно соответствовать требованиям, обеспечивающим:

- условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;

- возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.13.3. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

2.13.4. Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудованы средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер с доступом к информационным ресурсам администрации,  информационно-справочным системам) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме.

2.13.5. Места для проведения личного приема граждан оборудованы стульями, столами, обеспечены канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, имеются информационные стенды.

2.13.6. В местах предоставления муниципальной услуги предусмотрены оборудованные доступные места общественного пользования.

2.13.7. Должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной услуги, имеют при себе таблички на рабочих местах с указанием фамилии, имени, отчества и занимаемой должности.

  2.14.   Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1. Основными принципами предоставления муниципальной услуги являются:

- правомерность предоставления муниципальной услуги;

- заявительный порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;

- открытость деятельности Администрации Багаевского сельского поселения;

-доступность обращения за предоставлением муниципальных услуг и предоставления муниципальных услуг, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

- возможность получения муниципальных услуг в электронной форме, если это не запрещено законом.

2.14.2. При получении муниципальной услуги заявители имеют право на:

- получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- получение  муниципальных услуг в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;

- досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе получения муниципальной услуги;

- возможно получение муниципальной услуги в многофункциональном центре (МФЦ).

2.14.3. Сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах.

2.14.4.  Допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.5. Допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н.

2.14.6. Оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.

2.15.  Особенности предоставления муниципальных услуг  в электронной форме

    При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

-предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;

- подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов с использованием единого портала муниципальных услуг;

-получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

-взаимодействие Администрации Багаевского сельского поселения, органов, предоставляющих  муниципальные услуги, иных органов, органов местного самоуправления сельских поселений, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом;

    Администрация Багаевского сельского поселения предоставляет в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации документы и информацию, необходимые для предоставления государственных и муниципальных услуг, а также получает от иных государственных органов, органов местного самоуправления сельских поселений, организаций такие документы и информацию.

Раздел 3.    СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ.

3.1.  Административные процедуры, последовательность административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги «Выдача справок, выписок и копий лицевого счета из похозяйственной книги, характеристик на граждан, актов обследования жилищно-бытовых условий» включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и прилагаемых документов;

- регистрация и  рассмотрение заявления;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо о возврате принятого пакета документов, в случае нарушения порядка обращения, установленного настоящим административным регламентом;

- выдача справок, выписок и копий лицевого счета из похозяйственной книги, характеристик на граждан, актов обследования жилищно-бытовых условий;

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

           Последовательность административных процедур исполнения муниципальной услуги представлена блок-схемой в Приложении 2 к настоящему административному регламенту.
3.2. Прием заявления
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги «Выдача справок, выписок и копий лицевого счета из похозяйственной книги, характеристик на граждан, актов обследования жилищно-бытовых условий» осуществляется на основании заявления гражданина или юридического лица и прилагаемых к нему документов, определенных настоящим административным регламентом.

3.2.2. Заинтересованные лица обращаются в Администрацию Багаевского сельского поселения или в МФЦ с заявлением о предоставлении муниципальной услуги. Форма заявления должна соответствовать приложению № 5 настоящего административного регламента.
         3.2.3. При приёме заявления и документов к нему, специалист  по делопроизводству   Администрации Багаевского сельского поселения, ответственный за приём документов, передает заявителю копию заявления с прилагаемой к нему описью документов, прилагаемых к заявлению, на которой сделана отметка о дате приема документов в Администрацию Багаевского сельского поселения и подпись принявшего специалиста.
 3.2.4. После осуществления регистрации, заявление направляется Главе Администрации  Багаевского сельского поселения. 

 3.2.5. Глава Администрации Багаевского сельского поселения,   не позднее одного рабочего дня, следующего за днем приёма документов,  направляет заявление с приложением документов в Сектор.

       3.2.6. Днем представления заявления считается дата его поступления и всех необходимых документов, предусмотренных действующим законодательством и настоящим административным регламентом, в Администрацию Багаевского сельского поселения.

3.3.  Рассмотрение заявления

3.3.1. Ответственный исполнитель Сектора в двухдневный срок проводит проверку поступивших документов на соответствие их требованиям настоящего административного регламента, наличия всех приложений к нему, предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени.

3.3.2. При установлении фактов отсутствия необходимых и обязательных документов, неправильного заполнения заявления, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем Административном регламенте, специалист Сектора письменно уведомляет заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги, объясняя заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов. Все представленные документы возвращаются заявителю. 

3.3.3. В случае выявления оснований для возврата принятого пакета документов, установленных  настоящим административным регламентом, ответственный исполнитель готовит проект письма о возврате принятого пакета документов, с указанием причин возврата и передает его на согласование.

3.3.4. Проект письма о возврате принятого пакета документов согласовывается с начальником сектора.
 3.3.5. Согласованный проект письма, вместе с  прилагаемыми к заявлению документами, ответственным исполнителем, в день подписания проекта начальником сектора, передается в приемную Администрации Багаевского сельского поселения.

 3.3.6. Ответственный специалист по делопроизводству Администрации Багаевского сельского поселения, передает его на подпись Главе Администрации Багаевского сельского поселения.

 3.3.7. Специалист по делопроизводству Администрации Багаевского сельского поселения, в день получения подписанного Главой Администрации Багаевского сельского поселения письма, регистрирует его и отправляет  заявителю вместе с пакетом документов в порядке делопроизводства посредством почтового  отправления.

  3.3.8. При устранении причин возврата документов, заявитель вправе повторно обратиться в Администрацию Багаевского сельского поселения с заявлением в порядке, установленном настоящим регламентом.

  3.3.9. Решение Администрации Багаевского сельского поселения об отказе в предоставлении муниципальной услуги,  может быть оспорено в судебном порядке. 

 3.3.10. При установлении факта наличия всех необходимых для оказания муниципальной услуги документов, специалист  Сектора направляет его Главе Администрации Багаевского сельского поселения. 

 3.3.11. Глава  Администрации Багаевского сельского поселения рассматривает заявление и передает его в Сектор.

 3.3.12.  Ответственный специалист Сектора готовит  справку, выписку и копию лицевого счета из похозяйственной книги, характеристику на граждан, акт обследования жилищно-бытовых условий.
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Раздел 4    ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО  РЕГЛАМЕНТА

4.1.  Порядок и формы контроля  исполнения административного регламента
4.1.1. Формами контроля за исполнением административных процедур являются текущие и периодические проверки.

Проверки проводятся с целью предупреждения, выявления и устранения нарушений требований к качеству, в том числе  к порядку  и сроку предоставления муниципальной услуги, допущенных специалистами Сектора при выполнении ими административных действий.

4.1.2. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется заместителем главы Администрации Багаевского сельского поселения.

4.1.3. Текущий контроль исполнения административного регламента осуществляет начальник Сектора в процессе подготовки документов или в процессе подготовки ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4.1.4.Периодический контроль порядка, полноты и качества предоставления муниципальных услуг осуществляется посредством проведения внутренних аудитов должностными лицами Администрации Багаевского сельского поселения. 

4.1.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

  4.1.6. Уполномоченный специалист Сектора несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, за проверку документов, определение их подлинности и соответствия установленным требованиям, а также соблюдения сроков выполнения административных действий, входящих в его компетенцию.

  
4.1.7. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги, несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в  административном регламенте 

Раздел 5  ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК  ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ,
МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ.

Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) долж​ностных лиц, ответственных за предоставление данной муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться решения, действия или бездействие должностных лиц, ответственных за предоставление данной муниципальной услуги, нарушающие права и законные интересы заявителей, некорректное поведение или нарушение служебной этики, а также нарушение положений административного регламента.

Заявитель также может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Ростовской области, муниципальными пра​вовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностно​го лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Багаевского сельского поселения, может быть направлена по почте, через официальный сайт Администрации Багаевского сельского поселения, Единый портал госуслуг, региональный портал государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

· наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых об​жалуются;

· фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя – гражданина, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под​тверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рас​смотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается.

Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, напра​вившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) об​жалования.

Основанием для начала административных процедур досудебного об​жалования является несогласие заявителя с результатом предоставления му​ниципальной услуги.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых к нему документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

Право заявителя на получение информации и документов, необхо​димых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необ​ходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

При желании заявителя обжаловать действие (бездействие) должностного лица, последний обязан сообщить ему свою фамилию, имя, отчество и должность, и фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия.

Органы государственной власти, местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в до​судебном (внесудебном) порядке.

Заявители в досудебном (внесудебном) порядке могут обратиться с жа​лобой:

· в органы местного самоуправления муниципального образования;

· в органы государственной власти Ростовской области;

· в органы государственной власти РФ;

· в иные органы, в установленном законом порядке.

Сроки рассмотрения жалобы (претензии).

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным пол​номочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляюще​го муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

По результатам рассмотрения обращения уполномоченным должностным лицом принимается решение об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской
 области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Главный специалист                                                            Л.В. Татаринова                                

	Приложение № 1

                   к административному регламенту

                   муниципальной услуги 

«Выдача справок, выписок и копий лицевого счета из похозяйственной книги, характеристик на граждан, актов обследования жилищно-бытовых условий»


Сведения 

об органе, уполномоченном на предоставление муниципальной услуги 

	Наименование муниципального образования 
	Багаевское сельское поселение

	Почтовый адрес (юридический)
	 346610, Ростовская область,

Багаевский  район, ст-ца Багаевская, ул. Красноармейская, 5

	ФИО Главы Администрации Багаевского сельского поселения
	Зорина Галина Олеговна

	Телефон и факс приемной 
	(86357) 32-9-63, факс: 32-9-63

	Полное наименование уполномоченного органа 
	Сектор сельского хозяйства, имущественных,  земельных отношений и торговли 

	ФИО начальника сектора
	Куповцова Оксана Александровна

	Телефон
	(86357) 32963

	Официальный сайт МО «Багаевское сельское поселение»
	http://bagaevskadm.my1.ru


Приложение № 2

                                                                                  к административному регламенту

                                                                муниципальной услуги

«Выдача справок, выписок и копий лицевого
 счета из похозяйственной книги,
 характеристик на граждан, актов
 обследования жилищно-бытовых условий»                                                                                                          
Блок- схема

предоставления муниципальной услуги

	ЗАЯВИТЕЛЬ

Заявление и пакет документов к нему.






	Регистрация заявления 



                                                                                  ↓
	Сектор  – для исполнения оказания муниципальной услуги:

-Специалист проводит проверку правильности заполнения и проверку документов, прилагаемых  к заявлению;




                     ↓                                                                                          ↓

	При наличии не правильного заполнения заявления или не всех прилагаемых  документов, входящих в перечень обязательных и необходимых.
	
	При правильном заполнении заявления и при наличии всех прилагаемых документов (допускается отсутствие тех документов, которые не включены в перечень обязательных и необходимых)


                    ↓                                                                                      


                                                                                                                  ↓                                                 

	Администрация Багаевского сельского поселения направляет заявителю отказ в предоставлении муниципальной услуги  
	
	Подготовка   справок, выписок и копий лицевого счета из похозяйственной книги, характеристик на граждан, актов обследования жилищно-бытовых условий


Приложение № 3
                                                                                  к административному регламенту

                                                                муниципальной услуги

«Выдача справок, выписок и копий лицевого
 счета из похозяйственной книги,
 характеристик на граждан, актов
 обследования жилищно-бытовых условий»                                                                                                          
Перечень

муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией поселения  и  исчерпывающий  перечень документов, предоставляемых  для  получения муниципальной услуги   
1. Справка  о составе семьи (с места жительства):
    - паспорт заявителя (должен представить самостоятельно);

    - домовая книга (для назначения мер социальной поддержки в справку включаются все граждане, зарегистрированные по данному адресу с указанием степени родства);
1.1. Справка о составе семьи для расторжения брака:

         - паспорт заявителя (должен представить самостоятельно);

         - свидетельства о рождении детей (представляется заявителем по собственной инициативе).
2. Справка по уходу за ребенком до 14-ти лет:

    - домовая книга (должен представить самостоятельно);

    - свидетельство о рождении ребенка (представляется заявителем по собственной инициативе);

3. Справка о том, что гражданин нигде  не работает: 

· Подтверждения 2-х соседей (должен представить самостоятельно); 

· Паспорт заявителя (должен представить самостоятельно).

4.Справка для вступления в наследство (для нотариальной конторы): 

· Домовая книга (должен представить самостоятельно);
· Свидетельство о смерти (представляется заявителем по собственной инициативе);
· Паспорт заявителя (наследника), (должен представить самостоятельно).  

5.Справка о том, что земельный участок не приватизирован: 

· технический паспорт домовладения (должен представить самостоятельно); 

· договор аренды земельного участка  (представляется заявителем по собственной инициативе);
· Паспорт заявителя (должен представить самостоятельно);

6.Справка о месте захоронения:

· паспорт заявителя (наследника), (должен представить самостоятельно);

· свидетельство о смерти (представляется заявителем по собственной инициативе);  
· домовая книга (должен представить самостоятельно); 

· подтверждения 2-х соседей о месте захоронения (должен представить самостоятельно);
· справка из МУП БУ ЖКХ при захоронении на кладбище по пер. Октябрьский (с 01.01.2010г.) (представляется заявителем по собственной инициативе). 
7.Справка в пенсионный фонд (недополученная пенсия умершего) 

· паспорт заявителя (наследника), (должен представить самостоятельно);  
· домовая книга (должен представить самостоятельно); 

· Свидетельство о смерти (представляется заявителем по собственной инициативе).
8.Справка о временном проживании: 

· паспорт заявителя (должен представить самостоятельно); 

· проездной билет о прибытии и убытии (должен представить самостоятельно); 

· подтверждение домовладельца, где заявитель временно проживает (должен представить самостоятельно).  

9.Справка о наличии личного подсобного хозяйства:
- паспорт заявителя (должен представить самостоятельно);

- правоустанавливающие документы на землю (если зарегистрирован в Росреестре представляется заявителем по собственной инициативе).
10. Справка о совместном ведении личного подсобного хозяйства:

- паспорт заявителя (должен представить самостоятельно);

- правоустанавливающие документы на земельный участок (если зарегистрирован в Росреестре представляется заявителем по собственной инициативе);
    - подтверждение владельца ЛПХ о совместном ведении хозяйства (должен представить самостоятельно);

    - домовая книга (должен представить самостоятельно).
11. Выписка из похозяйственной книги:

    - технический паспорт домовладения (должен представить самостоятельно);

· паспорт заявителя (должен представить самостоятельно);
· копия паспорта главы хозяйства (должен представить самостоятельно);
· домовая книга (должен представить самостоятельно);
· правоустанавливающие документы на земельный участок и дом (если зарегистрирован в Росреестре представляется заявителем по собственной инициативе); 
11.1.  Внесение  уточнений, изменений в завершенные похозяйственные книги, хранящиеся в Администрации Багаевского сельского поселения и выдача выписки из похозяйственной книги на основании  внесенных уточнений, изменений:

· паспорт заявителя (должен представить самостоятельно);
· копия паспорта главы хозяйства (должен представить самостоятельно);
-  правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы, выданные  в период, когда велась похозяйственная книга и подтверждающие использование гражданином земельного участка с указанием адреса, площади участка и ФИО гражданина пользовавшегося земельным участком. 
12.  Копия лицевого счета из похозяйственной книги:

    - технический паспорт домовладения (должен представить самостоятельно);

· паспорт заявителя (должен представить самостоятельно);
· копия паспорта главы хозяйства (должен представить самостоятельно);
· домовая книга (должен представить самостоятельно);
· правоустанавливающие документы на земельный участок и дом (если зарегистрирован в Росреестре представляется заявителем по собственной инициативе);
- выписка из ЕГРН (представляется заявителем по собственной инициативе). 
13. Справка  о составе семьи для ООО «Газпром межрегионгаз  Ростов-на-Дону»:
    - паспорт заявителя (должен представить самостоятельно);

    - домовая книга (должен представить самостоятельно);
14. Выписка из похозяйственной книги о наличии домашних животных и птицы:

    - технический паспорт домовладения (должен представить самостоятельно);

· паспорт заявителя (должен представить самостоятельно);
· копия паспорта главы хозяйства (должен представить самостоятельно);
· домовая книга (должен представить самостоятельно);
· правоустанавливающие документы на земельный участок и дом (если зарегистрирован в Росреестре представляется заявителем по собственной инициативе); 
15. Акт обследования жилищно-бытовых условий:

    - паспорт заявителя (должен представить самостоятельно);

    - технический паспорт домовладения (должен представить самостоятельно);

    - домовая книга (должен представить самостоятельно).

16. Общественная характеристика:
· Подтверждения 2-х соседей, характеризующие заявителя (должен представить самостоятельно); 

· Паспорт заявителя (должен представить самостоятельно);
17.  Справка о наличии (отсутствии) земельного пая:
- паспорт заявителя (должен представить самостоятельно).

18. Справка для внесения земельного участка в Государственный кадастр недвижимости:

         - паспорт заявителя (должен представить самостоятельно);

    - правоустанавливающие документы на земельный участок (если зарегистрирован в Росреестре представляется заявителем по собственной инициативе).

Приложение №4  

к «административному регламенту Администрации 

Багаевского сельского поселения Багаевского района 

Ростовской области по предоставлению

 муниципальной услуги  «Выдача справок,

  выписок и копий лицевого счета из похозяйственной книги, характеристик

 на граждан, актов обследования жилищно-бытовых условий».

Образцы справок и выписок из похозяйственных книг
 Форма №1
Справка(сведения) с места жительства,

в том числе о составе семьи

	                 Российская Федерация

Администрация
Багаевского сельского поселения

Багаевского района

Ростовской области

ул. Красноармейская, 5

ст. Багаевская, 346610

тел./факс 8- (86357) 32-9-63 

Е-mail: sp03034@donpac.ru
ОГРН 1056103003505

ИНН/КПП 6103600307/610301001

	Справка №   ______

Дана гр.     ______________________________

________________________________________

зарегистрирован(а) по адресу

 _______________________________________
________________________________________




            о том, что по указанному адресу зарегистрированы он(она) и следующие лица:

	№

п/п


	Фамилия, имя, отчество
	Дата

рожде-ния
	Род-ственные

связи
	Наименование и реквизиты документа,

подтверждающего

родственные связи
	Отметка о регистра-ции

(число, месяц, год)

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


               В справку внесены сведения, содержащиеся в домовой (поквартирной) книге и документах, подтверждающих родственные отношения, представленные заявителем, в соответствии с п.1 ст.31 Жилищного кодекса РФ. При отсутствии родственных связей вселенного собственником в жилое помещение лица, данное лицо указывается как «Иное лицо».

                Если заявитель указывает необходимость отразить в справке периоды проживания указанных им отдельных граждан, то в графе «Отметка о регистрации (число, месяц, год)» отражаются периоды проживания указанных заявителем граждан и проставляются даты регистрации «С_______________по_______________».

Справка дана по состоянию на ____ __________  ________ г.

Справка предоставляется по месту требования _______________________________________

Достоверность сведений подтверждаю         ___________________             ________________

                                                                                                 (подпись заявителя)                   (расшифровка подписи)

Справка выдана «___» ___________ 20____г.

 ____________________________    ___________       _________________________
              (должность)                                       (подпись)                                (расшифровка подписи)

 Форма  №1.1.-8
          Российская Федерация

               Администрация
Багаевского сельского поселения

            Багаевского района

             Ростовской области

           ул. Красноармейская, 5

         ст. Багаевская, 346610

     тел./факс 8- (86357) 32-9-63 

     Е-mail: sp03034@donpac.ru
         ОГРН 1056103003505

ИНН/КПП 6103600307/610301001

                                                                                  Справка №_______ 

                                                                        от «_____»  ____________  20__ г. 

  Дана ____________________________________________________________________________________________________
 Зарегистрирован (а) по адресу: ___________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
В том, что_______________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________ 

Основание:________________________________________________________________________ 

 Справка предоставляется в ________________________________________________________
Справку выдал _________________________    ___________       _________________________
                                 (должность)                                       (подпись)                                (расшифровка подписи)

Глава Администрации

Багаевского сельского   поселения                                                Г.О. Зорина                                      
 Форма №9
             Российская Федерация

               Администрация
Багаевского сельского поселения

            Багаевского района

             Ростовской области

           ул. Красноармейская, 5

         ст. Багаевская, 346610

     тел./факс 8- (86357) 32-9-63 

     Е-mail: sp03034@donpac.ru
         ОГРН 1056103003505

ИНН/КПП 6103600307/610301001

СПРАВКА
о наличии личного  подсобного хозяйства

№ ______ от «___» _________ 20__ г.

Выдана __________________________________________________________________________
Зарегистрирован (а) по адресу_______________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Вид документа __________________серия_______________номер_________________________
Кем и когда выдан _________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
  в том, что он(она) имеет в наличии личное подсобное хозяйство (земельный участок)  площадью__________ кв.м., которое расположено по адресу:________________________________
____________________________________________________________________________________
В 20___ году в подсобном хозяйстве выращиваются:

____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
Справку выдал _________________________    ___________       _________________________
                                 (должность)                                       (подпись)                                (расшифровка подписи)

Глава Администрации

Багаевского сельского   поселения                                                Г.О. Зорина                                      
Форма № 10
          Российская Федерация

               Администрация
Багаевского сельского поселения

            Багаевского района

             Ростовской области

           ул. Красноармейская, 5

         ст. Багаевская, 346610

     тел./факс 8- (86357) 32-9-63 

     Е-mail: sp03034@donpac.ru
         ОГРН 1056103003505

ИНН/КПП 6103600307/610301001

                                                            СПРАВКА
о совместном ведении  личного  подсобного хозяйства

№ ______ от «___» _________ 20__ г.

Выдана __________________________________________________________________________

Зарегистрирован (а) по адресу_______________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Вид документа __________________серия_______________номер_________________________

Кем и когда выдан _________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

  в том, что он(она) совместно с _________________________________________ведет  личное подсобное хозяйство (земельный участок)  площадью__________ кв.м., которое расположено по адресу:_______________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

В 20___ году в подсобном хозяйстве выращиваются:

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

Справку выдал _________________________    ___________       _________________________
                                 (должность)                                       (подпись)                                (расшифровка подписи)

Глава Администрации

Багаевского сельского   поселения                                                Г.О. Зорина                                      
 Форма №11
                                  Выписка

           из похозяйственной книги о наличии у гражданина права

                         на земельный участок 

__________________                                        _________________

  (место выдачи)                                            (дата выдачи)

    Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину

___________________________________________________________________________

                    (фамилия, имя, отчество полностью)

дата рождения "__" ______________ г., документ, удостоверяющий личность 

_______________________________ __________________, выдан "__" _________ г.

(вид документа, удостоверяющего   (серия, номер)

           личность)

__________________________________________________________________________,

    (наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность)

проживающему по адресу: _______________________________________________

                                  (адрес постоянного места жительства

__________________________________________________________________________,

                     или преимущественного пребывания)

принадлежит на праве ______________________________________________________

                         (вид права, на котором гражданину принадлежит

                                       земельный участок)

земельный  участок,  предоставленный   для   ведения   личного   подсобного

хозяйства, общей площадью ____________, расположенный по адресу: __________

__________________________________________________________________________,

категория земель _________________________________________________________,

о чем в похозяйственной книге _____________________________________________

                              (реквизиты похозяйственной книги: номер, дата

___________________________________________________________________________

  начала и окончания ведения книги, наименование органа, осуществлявшего

                      ведение похозяйственной книги)

"__" ______________ г. сделана запись на основании ________________________

                                                    (реквизиты документа,

___________________________________________________________________________

  на основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии

 у гражданина права на земельный участок (указывается при наличии сведений

                         в похозяйственной книге))

_______________________  ___________             __________________________

    (должность)             (подпись)   М.П.                  (Ф.И.О.)

--------------------------------

Выписка из похозяйственной книги

действительна в течение 30 дней  

Выписка из похозяйственной книги № _______________________________________________

Выдана                          Администрацией Багаевского сельского поселения__________________ (наименование учреждения предоставившего выписку)
в лице  Главы Администрации Багаевского сельского поселения Зориной Галины Олеговны
(должность, фамилия, имя, отчество)

действующего на основании Устава______________________________________________________ 

                                                                  (нормативный акт, подтверждающий полномочия)

гражданину, ведущему личное подсобное хозяйство, записанному первым в похозяйственной книге __________________________________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество)

Адрес хозяйства _____________________________________________________________________

Лицевой счет № ______________________________________

№ (земельно-кадастровой книги)_______________________________________________________

1. Список членов хозяйства 

	Ф.И.О. (полностью)
	
	
	
	

	Отношение к члену хозяйства, записанному первым
	
	
	
	

	Пол (муж, жен.)
	
	
	
	

	Число, месяц, год рождения
	
	
	
	


2. Скот, являющийся собственностью 

	Виды и группы скота 
	на 01 июля, голов 
	На дату оформления выписки 

	
	2013
	2014
	2015
	

	1. Крупный рогатый скот-всего  
	 -
	  -
	  -
	                  -    

	в том числе:
	 -
	  -
	  -
	                  -

	1.1. Коровы
	 -
	  -
	  -
	                  -

	1.2. Быки - производители
	 -
	  -
	  -
	                  -

	1.3. Телки до 6 месяцев
	 -
	  -
	  -
	                  -

	1.4. Телки от 6 до 18 месяцев
	 -
	  -
	  -
	                  -

	1.5. Телки старше 18 месяцев
	 -
	  -
	  -
	                  -

	1.6. Нетели 
	 -
	  -
	  -
	                  -

	1.7. Бычки на выращивании и откорме 
	 -
	  -
	  -
	                  -

	1.8. 
	 -
	  -
	  -
	                  -

	2. Свиньи - всего
	 -
	  -
	  -
	                  -

	в том числе: 
	 -
	  -
	  -
	                  -

	2.1. Свиноматки от 9 месяцев и старше 
	 -
	  -
	  -
	                  -

	2.2. Хряки-производители 
	 -
	  -
	  -
	                  -

	2.3. Поросята до 4 месяцев
	 -
	  -
	  -
	                  -

	2.4. Молодняк на выращивании и откорме 
	 -
	  -
	  -
	                  -

	2.5. 
	 -
	  -
	  -
	                  -

	3. Овцы всех пород - всего 
	 -
	  -
	  -
	

	в том числе: 
	 -
	  -
	  -
	-

	3.1. Матки и ярки от 1 года и старше
	 -
	  -
	  -
	-

	3.2. Бараны – производители 
	 -
	  -
	  -
	-

	3.3. Ярки до 1 года
	 -
	  -
	  -
	-

	3.4. Баранчики и валухи на выращивании и откорме
	 -
	  -
	  -
	-

	4. Козы – всего 
	 -
	  -
	  -
	-

	в том числе:
	 -
	  -
	  -
	-

	4.1. Козоматки от 1 года и старше
	 -
	  -
	  -
	-

	4.2. Козлы и козочки до 1 года
	 -
	  -
	  -
	-

	4.3. Козлики на выращивании и откорме 
	 -
	  -
	  -
	-

	5. Лошади – всего 
	 -
	  -
	  -
	-

	в том числе:
	 -
	  -
	  -
	-

	5.1. Кобылы от 3 лет и старше
	 -
	  -
	  -
	-

	5.2. Жеребцы – производители 
	 -
	  -
	  -
	-

	5.3. Кобылы до 3 лет 
	 -
	  -
	  -
	-

	5.4. Жеребцы до 3 лет 
	 -
	  -
	  -
	-

	5.5. Из стр. 5: лошади рабочие 
	 -
	  -
	  -
	-

	5.6.
	 -
	  -
	  -
	-

	6. Птица - всего
	
	
	
	

	в том числе: 
	
	
	
	

	6.1. Куры–несушки 
	
	
	
	

	6.2. Водоплавающая птица 
	
	
	
	

	6.3. 
	
	
	
	

	7. Кролики – всего 
	 -
	  -
	  -
	-

	7.1. В том числе кроликоматки 
	 -
	  -
	  -
	-

	8. Пушные звери клеточного содержания 
	 -
	  -
	  -
	-

	8.1. Нутрии - всего
	 -
	  -
	  -
	-

	8.2. В том числе матки 
	 -
	  -
	  -
	-

	8.3. 
	 -
	  -
	  -
	-

	8.4. В том числе матки 
	 -
	  -
	  -
	-

	9. Пчелосемьи 
	 -
	  -
	  -
	-

	10. Другие виды животных 
	 -
	  -  
	  -
	-

	10.1. 
	 -
	  -
	  -
	-                  


3. Земли, находящиеся в пользовании гражданина, 

записанного первым в похозяйственной книге*

	
	на 01 июля
	На дату оформления выписки

	
	2013
	2014
	2015
	

	1. Количество земельных участков 
	1
	1
	1
	1

	2. Всего земли 
	
	
	
	

	в том числе: 
	
	
	
	

	2.1. Личное подсобное хозяйство 
	
	
	
	

	2.2. Крестьянское (фермерское) хозяйство 
	-
	-
	-
	-

	2.3. Служебный земельный надел 
	-
	-
	-
	-

	2.4. Земельная доля 
	
	
	
	

	2.5.
	-
	-
	-
	-

	3. Сведения о правах на земли 
	
	
	
	

	из строки 2 в том числе земли: 
	-
	-
	-
	-

	3.1. В собственности 
	
	
	
	

	3.2. Во владении
	-
	-
	-
	-

	3.3. В пользовании
	-
	-
	-
	-

	3.4. В аренде 
	-
	-
	-
	-

	4. Сельхозугодия
	-
	-
	-
	-

	из них: 
	-
	-
	-
	-

	4.1. Пашня 
	        -
	-
	-
	-

	4.2. Многолетние насаждения 
	        -
	-
	-
	-

	4.3. Сенокосы 
	        -
	-
	-
	-

	4.4. Пастбища 
	        - 
	-
	-
	-

	5. Лесные земли 
	-
	-
	-
	-

	6. Земли под постройки 
	-
	-
	-
	-

	7. Посевные площади – всего, кв. м. 
	
	
	
	

	(на основе опроса) в том числе:
	-
	-
	-
	-

	7.1. Зерновые культуры 
	        -
	-
	-
	-

	7.2. Картофель 
	        -
	-
	-
	-

	7.3. Овощи (открытого и закрытого грунта)
	
	
	
	

	7.4. Подсолнечник на зерно  
	        -
	-
	-
	-

	7.5. Сахарная свекла (фабричная)
	        -
	-
	-
	-

	7.6. Кормовые культуры 
	        -
	-
	-
	-


* Пункт 3 подлежит обязательному заполнению-

4. Технические средства, являющиеся собственностью 

	
	на 01 июля, число единиц
	на дату оформления выписки

	
	2013
	2014
	2015
	

	1. Тракторы
	-
	-
	-
	-

	Из них садово-огородные и мотоблоки 
	-
	-
	-
	-

	2. Грузовые автомобили 
	
	
	
	

	3. Прицепы и полуприцепы 
	
	
	
	

	4. Легковые автомобили 
	
	
	
	

	5. Мотоциклы 
	
	
	
	

	6. Моторные лодки 
	-
	-
	-
	-

	8.
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	


 Глава Администрации

 Багаевского сельского поселения                                                                          Г.О. Зорина

«_____» _______________ 20     г. 

Выписка из похозяйственной книги № _________

                            ___________________________сельского поселения

                            от «____»______________20__ года.

Лицевой счет хозяйства № ______________ Адрес хозяйства ____________________________________________________________________


Фамилия, имя, отчество члена хозяйства, записанного первым ______________________________________________________________________

Паспортные данные (при наличии)_____________________________________________________________________________________________________________

(серия, номер кем и когда выдан)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


№ ________________________________ Идентификационный № налогоплательщика (ИНН) 
(кадастровый номер*)



(заполняется при наличии у физического лица данного номера)

	
	
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.

	I. Список членов хозяйства
	- всего, чел.
	
	
	
	
	


	Фамилия,  имя, 

отчество (полностью) 


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Отношение к члену хозяйства, записанному первым 
	Записан первым

(глава хозяйства)
	
	
	
	

	Пол (мужской, женский)
	
	
	
	
	

	Число, месяц, год рождения
	
	
	
	
	


II. Площадь земельных участков личного подсобного хозяйства, 
занятых посевами и посадками сельскохозяйственных культур, плодовыми, ягодными насаждениями

	
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.

	Всего земли занятой посевами и посадками (с точностью до 0,01 га)
	
	
	
	
	
	овощей открытого грунта
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	овощей закрытого грунта
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	кормовых культур
	
	
	
	
	

	
в том числе

приусадебный земельный участок
	
	
	
	
	
	кукурузы
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	подсолнечника
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	полевой земельный участок
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	земельная доля
	
	
	
	
	
	Многолетние насаждения и ягодные культуры:
	
	
	
	
	

	сенокосы (за пределами приусадебного участка)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	плодовые насаждения
	
	
	
	
	

	Посеяно:
	
	
	
	
	
	ягодники
	
	
	
	
	

	картофеля
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	Указать кадастровый номер участка и реквизиты документа, на основании которого в книгу внесена запись
	Категория земель

(зп – земля поселений; 

схн – земля сельхозназначения
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.

	Сведения о правах на землю:

в собственности


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	во владении


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	в пользовании


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	в аренде


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


III. Количество сельскохозяйственных животных, птицы и пчел

	
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.

	1.Крупный рогатый скот – всего
	
	
	
	
	
	2.Свиньи - всего
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	     в том числе:

свиноматки основные (от 9 мес. и старше)
	
	
	
	
	

	     в том числе:

коровы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	быки-производители
	
	
	
	
	
	хряки-производители
	
	
	
	
	

	телки до 1 года
	
	
	
	
	
	поросята до 2 месяцев
	
	
	
	
	

	телки от 1 года до 2 лет
	
	
	
	
	
	поросята от 2 до 4 месяцев
	
	
	
	
	

	нетели
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	бычки на выращивании и откорме
	
	
	
	
	
	молодняк на выращивании и откорме
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.

	Овцы всех пород - всего
	
	
	
	
	
	Птица - всего
	
	
	
	
	

	овцематки и ярки старше 1 года
	
	
	
	
	
	     в том числе:

куры-несушки
	
	
	
	
	

	бараны-производители
	
	
	
	
	
	молодняк кур
	
	
	
	
	

	ярочки до 1 года
	
	
	
	
	
	утки
	
	
	
	
	

	баранчики и валухи на выращивании и откорме
	
	
	
	
	
	молодняк уток
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	гуси
	
	
	
	
	

	Из всех овец - романовские 
	
	
	
	
	
	молодняк гусей
	
	
	
	
	

	Козы - всего
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	     в том числе:

козоматки и козочки старше 1 года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	козлы
	
	
	
	
	
	Кролики - всего
	
	
	
	
	

	козочки до 1 года
	
	
	
	
	
	     в том числе:

кроликоматки
	
	
	
	
	

	козлики на выращивании и откорме
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	молодняк кроликов
	
	
	
	
	

	Лошади - всего
	
	
	
	
	
	Пчелосемьи
	
	
	
	
	

	     в том числе:

кобылы старше 3 лет
	
	
	
	
	
	Другие виды животных 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	     в том числе:
	
	
	
	
	

	жеребцы-производители
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	кобылы до 3 лет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	жеребцы до 3 лет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Дополнительные сведения об изменениях количества сельскохозяйственных животных, птицы и пчел в течение сельскохозяйственного года

	Дата внесения записи
	Сельскохозяйственные животные, птицы, пчелы
	Уточненное количество
	Дата внесения записи
	Сельскохозяйственные животные, птицы, пчелы
	Уточненное количество

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


IV. Сельскохозяйственная техника, оборудование, транспортные средства, принадлежащие на праве собственности 
или ином праве гражданину, ведущему хозяйство.

	
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.

	Тракторы
	
	
	
	
	
	Оборудование для переработки молока
	
	
	
	
	

	Комбайны
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сеялки и посевные комплексы
	
	
	
	
	
	Холодильное оборудование (кроме бытовых холодильников)
	
	
	
	
	

	Поливальные машины и установки
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Мукомольное оборудование и крупорушки
	
	
	
	
	

	Плуги
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сенокосилки
	
	
	
	
	
	Грузовые автомобили
	
	
	
	
	

	Мотоблоки, мотокультиваторы со сменными орудиями
	
	
	
	
	
	Прицепы и полуприцепы
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Легковые автомобили
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Мотоциклы
	
	
	
	
	

	Доильные установки и агрегаты
	
	
	
	
	
	Снегоходы
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Моторные лодки и катера
	
	
	
	
	

	Транспортеры для уборки навоза
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Раздатчики кормов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сепараторы для молока
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Глава  Администрации Багаевского 

сельского поселения_______________________________________Зорина Г.О..                                                                                                                                                                                                                                                                                              

                                                                                            Подпись                                /Ф.И. О./

                                                                                             М.П. 

 Форма №12
российская федерация

                   Багаевское сельское  поселение
Багаевский район Ростовская область
Исх. № __

от __.__.201__г

         КОПИЯ ЛИЦЕВОГО СЧЕТА №______                                ИЗ ПОХОЗЯИСТВЕННОИ КНИГИ   
Похозяйственная книга № ___

_____________________________

(Ф.и.о.)

                   Занимает жилое помещение: квартира, жилой дом № ___  ул. _________, ст. Багаевская,     количество комнат __ общая   площадь ____  кв.м.   жилая   площадь  ____  кв.м,   на   данной   площади зарегистрировано ____ человек.

Домовладение принадлежит на праве _________________ 

______ года рождения

Год постройки__________ 

Сведения о проживающих:

	п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Родственные отношения с
основным квартиросъемщиком, дата
рождения

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	


Земельный участок, выделенный под ЛПХ  _______ кв.м.

 Выписка верна.
   Глава Администрации Багаевского
   сельского поселения                                                                  Г.О.Зорина
 Форма №13
          Российская Федерация

               Администрация
Багаевского сельского поселения

            Багаевского района

             Ростовской области

           ул. Красноармейская, 5

         ст. Багаевская, 346610

     тел./факс 8- (86357) 32-9-63 

     Е-mail: sp03034@donpac.ru
         ОГРН 1056103003505

ИНН/КПП 6103600307/610301001

                                                      Справка №_______ 

                                                                        от «_____»  ____________  20__ г. 

  Дана ____________________________________________________________________________________________________

 Зарегистрирован (а) по адресу: ___________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

В том, что_______________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ 
Из похозяйственной книги:

Имеется земельный участок площадью:_______________кв.м.

Наличие крупно рогатого скота, птицы  и др._______________________________________________
___________________________________________________________________________________
Основание:________________________________________________________________________ 

 Справка предоставляется в ________________________________________________________
Справку выдал _________________________    ___________       _________________________
                                 (должность)                                       (подпись)                                (расшифровка подписи)

Глава Администрации

Багаевского сельского   поселения                                                Г.О. Зорина                                      
 Форма №14
ВЫПИСКА ИЗ ПОХОЗЯИСТВЕННОИ КНИГИ
По состоянию на_______________________________
Ф.И.О.______________________________________________________________
АДРЕС:_________________________________________________________________________________________________________________________________

Лицевой счет

Площадь земельного участка, находящегося под ЛПХ        
кв.м.
Наличие домашних животных и птицы, содержащихся в личном подсобном хозяйстве:
КРС (голов)

Свиньи (голов)

Птица (голов)

Овцы (голов)

Кролики (голов)

Пчелосемьи

Лошади (голов)_________________________
Глава Администрации Багаевского сельского поселения                    Г.О. Зорина

«__»__________20__г.
Форма №15

АКТ

ОБСЛЕДОВАНИЯ ЖИЛИЩНО-БЫТОВЫХ УСЛОВИЙ

      ______________________ Администрации Багаевского сельского поселения 
                (должность)  

 _____________________ проведено обследование  условий проживания   гр. 

          (ФИО)
________________, ______ года рождения.

        (ФИО)
        В ходе обследования установлено гр. _________________ проживает   по адресу: _________________________________________.

        Совместно с ней проживает:
 _________________________________________

__________________________________________

__________________________________________
   Жилищно-бытовые условия проживания  __________________. Общая площадь дома ______кв.м., жилая площадь ______ кв.м. Обстановка в доме _____________. Стены дома   ___________, отопление ________________, водопровод есть ( нет). Подсобное хозяйство имеется (не имеется). Земельный участок площадью _______ кв.м. 

Акт обследования составил __________________   ___________________
                                                        (подпись)                                                    (ФИО)
Глава Администрации Багаевского

сельского поселения                                                         Г.О. Зорина
Форма №16
ОБЩЕСТВЕННАЯ  ХАРАКТЕРИСТИКА

на гр. __________________,

__.__. _____ года рождения,

проживающего по адресу:

_________________________
Национальность____________

Образование_______________

Семейное положение_________

     За время проживания в ______________  гр-н(ка) зарекомендовал(а) себя со следующей стороны:

     - с  соседями по месту проживания поддерживает ______________ отношения, спиртными напитками ____________, по характеру _________________.

    В Администрацию Багаевского сельского поселения жалоб и заявлений на гр-на(ку)  _______________ не поступало (поступало).

     Характеристика составлена на основании опроса соседей.

Глава Администрации

Багаевского  сельского поселения                                                     Г.О. Зорина

Форма №17
	                  Российская Федерация

Администрация
Багаевского сельского поселения

Багаевского района

Ростовской области

ул. Красноармейская, 5

ст. Багаевская, 346610

тел./факс 8- (86357) 32-9-63 

Е-mail: sp03034@donpac.ru
ОГРН 1056103003505

ИНН/КПП 6103600307/610301001


	


                                                                           Справка №_______ 

                                                                        от «_____»  ____________  20__ г. 

  Дана ____________________________________________________________________________________________________

 Зарегистрирован (а) по адресу: ___________________________________________________________

________________________________________________________________________________________
 В том, что согласно постановления главы администрации Багаевского района от 29.06.1994 №364-а «О выдаче свидетельств на право собственности собственникам земельных долей (паев) в АОЗТ «Федуловское» и постановления главы администрации Багаевского района от 22.06.1994 №356-а «О выдаче свидетельств на право собственности собственникам земельных долей (паев) в АОЗТ «Рогачевское», гр. ____________________________________ в списке лиц, имеющих право на получение долей (паев) в собственность бесплатно не значится. 

Справку выдал _________________________    ___________       _________________________
                                 (должность)                                       (подпись)                                (расшифровка подписи)

Глава Администрации Багаевского 

сельского поселения                                                        Г.О. Зорина

Форма №18
           Российская Федерация

                 Администрация
Багаевского сельского поселения

                Багаевского района

               Ростовской области

            ул. Красноармейская, 5

            ст. Багаевская, 346610

         тел./факс 8- (86357) 32-9-63 

         Е-mail: sp03034@donpac.ru
            ОГРН 1056103003505

   ИНН/КПП 6103600307/610301001

                                                                           Справка №_______ 

                                                                        от «_____»  ____________  20__ г. 

   Дана  _______________________________ в том, что земельный участок, расположенный по

                                (Ф.И.О.)                               

адресу _________________________________находится в кадастровом квартале 61:03:__________:.

   Справка дана для внесения  земельного участка в ГКН.

Справку выдал _________________________    ___________       _________________________
                                 (должность)                                       (подпись)                                (расшифровка подписи)

            Глава Администрации Багаевского

            сельского поселения                                                                 Г.О. Зорина

	Приложение №5  

к «административному регламенту Администрации 

Багаевского сельского поселения Багаевского района 

Ростовской области по предоставлению

 муниципальной услуги  «Выдача справок,

  выписок и копий лицевого счета из похозяйственной книги, характеристик

 на граждан, актов обследования жилищно-бытовых условий».




	
	Главе Администрации Багаевского сельского поселения 

Зориной Г.О.

от _________________________________

___________________________________,

Проживающей(го) по адресу:

____________________________________

____________________________________ 

паспорт: серия  ______ номер _________
выдан __________________________

дата выдачи_____________________


Заявление

Прошу оформить заказ на муниципальную услугу__________________

_____________________________________________________________.
                 (наименование муниципальной услуги)
Не возражаю против обработки персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»                                                                                                    

Дата                                                                       подпись

Приложение №6  

к «административному регламенту Администрации 

Багаевского сельского поселения Багаевского района 

Ростовской области по предоставлению

 муниципальной услуги  «Выдача справок,

  выписок и копий лицевого счета из похозяйственной книги, характеристик

 на граждан, актов обследования жилищно-бытовых условий».

Уведомление

об отказе в предоставлении  муниципальных услуг

№ _______ от _________________
 ________________________________________________________________
                              (полное наименование юридического лица или Ф.И.О. гражданина)
       (адрес регистрации юридического лица или место регистрации гражданина)

 обратилось за предоставлением муниципальной услуги ________________________________________________________________

________________________________________________________________

Заявление о предоставлении муниципальной услуги принято «____»________20___г., зарегистрировано № _____.

По результатам рассмотрения заявления принято решение: отказать в предоставлении муниципальной услуги ________________________________________________________________________________________________________________________________ в соответствии с __________________________________________________
________________________________________________________________
               (причина отказа в назначении с ссылкой на действующее законодательство)

___________________________________________________________________________
Подпись руководителя 

Работник _______________

Телефон ________________

Экземпляр решения получил: ______________(_________________________)

                                                                                                          подпись                                                 расшифровка подписи

____________________________________________________________________________________________________________________________________

(номер и дата доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя (в случае получения решения представителем заявителя)

«____» ___________ 20 _____ г.

(дата получения решения)

Администрация Багаевского сельского поселения





      МФЦ





Образец листа 1





(на 1 июля)








Поле для прошивки





(на 1 июля, сотка)








(на 1 июля, сотка)








Оборотная сторона образца листа 1





(на 1 июля,   голов)


,





Поле для прошивки





(на 1 июля,   голов)


,





Образец листа 2





Поле для прошивки





(на 1 июля,   единиц)


,





Оборотная сторона образца листа 2





Поле для прошивки








*Указать номер зем. участка  по земельно-кадастровой документации
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